Lettera di accompagnamento

Nome Cognome
Via, n.
Cap, Citta'
tel.
cellulare

Spett. XXXX

C.A. Dott/Dott.ssa _______
Via _______, n.
cap Citta'

gg mese anno



Oggetto: Offerta di collaborazione (oppure autocandidatura per la posizione di_______)


Gent.ma Dott.ssa Rossi (oppure Egr. Dott. Rossi)
sono un brillante laureato in xxxxx ed ho una buona conoscenza della lingua inglese e spagnola_____. Ho conosciuto la Vostra azienda atrraverso un meeting di orientamento a lavoro promosso dall'Università_______________ in data e, poiché gia nel corso dei miei studi, ho avuto modo di occuparmi di xxxx, come potrà rilevare nell'allegato curriculum, mi sono permesso di segnalarVi la mia candidatura.

(Oppure Vi contatto perchè so che la Vostra azienda _________)

(Se esiste qualche motivo per cui siete particolarmente interessati a quell'azienda scrivetelo, ma solo se è un elemento vero e reale.).

Poiché la mia formazione professionale è_______________, il mio obbiettivo è di poterla utilizzare in una azienda moderna e all'avanguardia nel settore, e, non nascondo di voler, al contempo, accrescerla attraverso una esperienza lavorativa in una società  dinamica giovane e all'avanguardia nel settore.

.................
RingraziandoLa per l'attenzione rimango a Sua disposizione per ogni ulteriore chiarimento e per un eventuale colloquio. 

Con i migliori saluti. 

 

(firma)




Esempio n.2 :

Lettera di accompagnamento

Nome Cognome
Via, n.
Cap, Citta'
tel.
cellulare

Spett. XXXX

Selezione del personale
Via xxxx, n.
cap Citta'

gg mese anno



Oggetto: Rif. ABC789

Spett. XXX,


con riferimento al Vostro annuncio apparso sul Sole 24 ORE di oggi 09 giugno,  Vi invio il mio Curriculum Vitae perchè interessato alla posizione di xxxx.

Sono una sociologa laureata il xxxx presso l'universita' di xxx. Ho svolto diverse e prolungate esperienze di lavoro a contatto con _________che mi hanno permesso di sviluppare passione e competenze spendibili professionalmente. Sono in grado di _________________. 

Ho una forte capacità di operare in équipe, mi adatto facilmente alle esigenze della struttura in cui lavoro per questo, penso di ricoprire egregiamente il ruolo da Voi ricercato  ...........................................................

Resto a disposizione per ogni chiarimento e confidando in un Vostro cenno di riscontro,
porgo i miei più distinti saluti.

 

(firma)

